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TARTALMI SZEMPONTOK A VAROSI KONYVTARAK
2018. EVI MUNKATERVENEK ELKESZITESEHEZ

I. VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az intézmény f6 szakteriiletei:

- Butyka Béla Helytorténeti Gyiijtemény
- Konyvtari szakfeladat
- Kozmiivel6dési szakfeladat

A konyvtari szakfeladat esetében

A torokszentmiklosi Ipolyi Armnold Konyvtar altalanos gyiijtokoril, nyilvanos konyvtar, a
varos €s a jaras legnagyobb kulturalis intézménye. Célunk, hogy mindségi és korszer(i
dokumentumallomannyal, illetve szolgaltatasokkal varjuk Torokszentmiklds lakossagat,
illetve minden latogatonkat. Célunk a leheté legjobb, legmegbizhatobb kolcsénds
partnerkapcsolat kialakitasa és megtartasa.

Az olvasok felé az igényeikhez mérten a legijabb és minél nagyobb szami, mindségi,
korszerii dokumentumok beszerzését tervezziik, amelyhez - a tavalyi évhez hasonléan idén is
- megemelt kényvbeszerzési kerettel vaghatunk neki fenntarténk jovoltabdl.

J6 partnereink az oktatasi intézmények, akikkel nagyon j6 a kapcsolatunk. Nagyon sok
osztaly, gyerekcsoport latogatja intézményiinket, akiket igyeksziink kiszolgalni. Sajat
csoportjaink és kdzdsségeink is igen aktivak és latogatottak. Eszkozeinkkel segitjiik Oket.

A digitalis kompetencia fejlesztéséhez tanfolyamokat, képzéseket szerveziink.

fr6-olvas6 talalkozokkal, eldadasokkal hozzajarulunk a kulturdlis, miivészeti ellatottsag
ndveléséhez.

Programjainkkal segitjiik a szabadid6 hasznos elt61tését.

A helyi informaciok, dokumentumok gytjtésével multunk, Orokségiink megdrzésében
vallalunk aktiv szerepet.

Idén is programokkal kapcsolodunk az orszagos kényvtari programsorozatokhoz: az Internet
Fiestahoz, az Unnepi Konyvhéthez, illetve az Orszagos Kényvtari napokhoz.
Tevékenységiinket a konyvtari mindségbiztositas elvei alapjan szervezzik és végezziik.
Célunk a mindség fenntartdsa, emelése, adottsagaink kihasznalasa.

Az alloméanyellendrzés lezarasat kovetben 2018-ban megkezdjiik a tervezett
allomanyapasztast, dokumentumselejtezést.

Munkatarsaink idén akkreditalt tovabbképzéseken gyarapitjak tudasukat szolgaltatasaink
javitasa érdekében.

Taborokat szerveziink. Idén az 50 éve bemutatott Egri csillagok film kapcsan - telepiilésiink
nevéhez méltéan - a tér6k korhoz kapcsoléddan. Ezen kiviil még természetismereti, illetve
mandtanya taborokat terveziink.

Kitiizott célunk és kotelességiink a varos lakossaganak mindségi ellatasa, kiszolgalasa.




II. SZERVEZETI KERDESEK:

A 2018-as évben intézményi szinten egy f6 nyugdijba vonul. Pétlasat a felmentési id6 letelte utan
lehet megoldani. Egy dolgoz6 anyai 6romok elé néz, s a gyermek megsziiletését kovetden lehet
helyettesitését megoldani.

2018-ban is tervezziik kozfoglalkoztatottak alkalmazasat a Munkaiigyi Kozponttal egyeztetve.
Ez intézményi szinten 7, a kényvtar esetében 2 fot jelent.

2017. tény | 2018. terv
Osszlétszam (f8, toredék is lehet) 25 25
Ebbdl vezetd vagy magasabb vezetd (8, téredék is lehet) 3 3
Kényvtaros Osszesen 7 7
szakképesitéssel dtszamitva teljes munkaiddre 7 7
Koénywvtari . p
szakmai Koz?pfoku' szakk. | gsszesen 2 2
munkakoérben (lévia‘r' a:istzél_sgtlzrg, dtszdmitva teljes munkaiddre 2 2
foglalkoztatottak | 22TO8
) S Osszesen 1 1
Egyéb felsdfoki dtszamitva teljes munkaiddre 1 1
Minddsszesen konyvtari szakmai Jsszesen 10 10
munkakérben atszdmitva teljes munkaiddre 10 10
Egyéb alkalmazott | 9sszesen 6 6
Egyéb felséfoku dtszdmitva teljes munkaidére 5 5
alkalmazott E"gy’ébfai(l;almazott Ssszesen
6zépfo
P dtszamitva teljes munkaiddre 9
osszesen 15 15
Mind6sszesen egyéb alkalmazott Gtszamitva teljes munkaidére
15 15
stzes létszam: 25 25
Onkéntesek szama 0 0
Kozfoglalkoztatottak szdma 6 6

II1. SZAKMAI MUKODES:

1. Nyitva tartas (heti nyitvatartasi id6, hétvégi nyitva tartas, valtozasok)

2017. évi 2018. évi
Mutatok tény terv
Heti nyitvatartési 6rak szdma (a 40 40
konyvtar székhelyén) (6ra)
Heti nyitvatartasi 6rak szama a 4 4
fiokkonyvtarakban (0sszesitve, ora)
Hétvégi (szombat, vasarnap) nyitva 4 4
tartas (Ora)
16 6ra utani nyitva tartas (0ra) 2 2




Nyari zdrva tartasi idé 20 20
Munkanapok szama:

Nyitvatartdsi napok szdma: 16 16
Téli zarva tartdsi idé 0 0
Munkanapok szama:

2. Azintézmény szakmai szervezeti egységei altal végzett tevékenységek ismertetése

Keérjiik, hogy az adott szakmai tevékenységet eldszor szovegesen ismertesse, majd azt a
vonatkozo tdibldzat kivesse.

2.1 Gyiijteményfejlesztés

2018-ban a 2017-es, megnovelt allomanygyarapitasi 6sszeggel kezdhetjiik az évet. Idén is igénybe
kivanjuk venni a pélyazati lehetoségeket, amelyek dokumentumbeszerzésre vonatkoznak.
figyelembe vesszitk olvasdink igényeit, s megprobaljuk beszerezni. 2018-ban reméljik végre
lezarhatjuk az allomanyellenérzést, s megkezdhetjiik elavult, megrongalodott dokumentumaink
allomanybol valo kivezetését.

2017. évi | 2018. évi
Mutaték tény terv
Gyarapitasra forditott §sszeg (bruttd Ft) 5727316 | 5528500
- ebbdl folyoirat (br. Ft) 621667 630000
- ebbodl CD/DVD/elektronikus dokumentum 772780 698500
(br. Ft)
Kotelespéldanyként kapott €s nyilvantartasba vett 0 0
dokumentumok szédma (db)
Gyermekkonyvtarba/részlegbe bekerdilt 1135 1000
dokumentumok szama (db)
Helytorténeti gyitjteménybe bekeriilt 27 30
dokumentumok szama (db )
Nemzetiségi gylijteménybe bekeriilt 0 0
dokumentumok szama (db)
Zenei gyljteménybe bekeriilt dokumentumok 471 450
szama (db)
A konyvtéri allomény éves gyarapodésa dsszesen 3029 3000
A gylijteménybdl apasztott dokumentumok szadma 0 5000

2.2 Gyiijteményfeltaras

Tovéabbra is igyeksziink a dokumentumok min€l gyorsabb olvaséhoz juttatasara. Ez ilyen
mennyiségli dokumentum érkeztetésénél,feldolgozasanal, alloméanybavételénél nem kevés human
eroforrast igényel.

2017. évi 2018. évi
Mutaték tény terv
Epitett elektronikus 9605 10000

katalogusokban/adatbazisokban régzitett rekordok
szdma




kifejezve)

Feldolgozas id6tartama (egy dokumentum 1
feldolgozasanak atlagos id6tartama éraban

Beérkez0 1j dokumentumok olvasok szamara 2
torténd hozzaférhetdvé valasanak idétartama
napokban kifejezve (atlagosan)

A gytijtemény elektronikus feldolgozottsaga (az 99
elektronikus katalogusban feltart dokumentumok
szdma a gylijtemény egészének %-aban)

100

2.3 Allomanyvédelem

Tovabbra is ellatjuk dokumentumainkat dllomanyvédelmi biztonsagi csikkal.

Mutatok

2017. évi tény

2018. évi terv

Téargyévben fertotlenités, kotés,
javités, restauralas, savtalanitas
vagy egyéb aktiv

alloméanyvédelmi intézkedésben
részesiilt dokumentumok szama

0

0

Muzealis dokumentumok szama

Restauralt muzealis
dokumentumok szdma

Az allomanyvédelmi célbol
digitalizalt és a konvertalt
dokumentumok szama

Biztonsagi jellel ellatott
dokumentumok szama

12000

6000

A konyvtari dokumentumok
allagénak védelmét szolgald
gépek szama

3. Virosi kényvtar teriileti feladatellatasa

3.1 Nemzetiségi konyvtari ellatas (szoveges ismertetd, feladatok bemutatésa)

Nincs nemzetiség a teleptiilésen.

4. Mutatéok

4.1 Konyvtarhasznalat

Konyvtarhasznalat 2017 - évi | 2018. évi
tény terv

Beiratkozott olvasok tervszama (f6) 5803 6000

A targyévben a konyvtari olvasdjegyet

megujitok tervszama (f6)

A konyvtari latogatasok tervszama 59030 50000

(db)

Ebbdl csoportok (db) 623 500




4.2 Dokumentumforgalom

Konyvtarhasznalat 201,7 -évi | 2018, &vi
tény terv
Kolcsonzott dokumentumok tervszama (db) 70986 70000
E-dokumentumok tervkolcsonzése (db) 50 350
Helyben hasznélt dokumentumok (db) 105393 100000
Konyvtarkozi kolesonzés - kiildott dok. (db) 1 1
Kényvtarkézi kdlesonzés - kapott dok. (db) 26 15
4.3 Olvaséi szamitogépek
Olvaséi szamitogépek szama helyben 2017. évi | 2018. évi
haszndlatra tény terv
Katalogus 0 0
Olvasdi munkaallomas 37 37
4.4 Online szolgailtatasok
2017. évi (.
Online szolgéltatasok tény 2018. évi terv

Téavhasznalatok tervszama

31259

30000

A konyvtari honlap 10

tartalomfrissitéseinek gyakorisaga
(alkalom/hénap atlagosan)

10

A konyvtarban hasznéalhaté adatbazisok | 2

szama

A Web 2.0 interaktiv konyvtari 0

szolgaltatasok szama (db)

A Web 2.0 interaktiv konyvtari 0

szolgaltatasokat igénybe vevé hasznalok
szama (f0)

Targyévben a kdnyvtar altal nyilt 0

hozzaférésii publikacidként elérhetvé
teendé dokumentumok szama (db)

4.5 Szr(ﬂgziltatésok fogyatékkal él6k szimaira

Szolgailtatiasok szama

2017. évi
tény

2018. évi
terv

Fogyatékossaggal élok
konyvtarhasznalatat segitd IKT eszkozok
szama

2

2

Fogyatékossaggal él6k szamara
akadalymentes szolgaltatasok szama

4.6 Nemzetiségek szimara biztositott dokumentumok
A megyében €16 nemzetiségek KSH adatok alapjan (nemzetiség/f6), a megye lakossagahoz
viszonyitott arany (%)

2017. évi | 2018. évi
tény terv
Konyvek 0 0

Dokumentumok




folyoiratok

Elektronikus dokumentumok

Osszesen

4.7 Hasznaléi képzések szama

Kompetenciaképzés

2017. évi
tény

2018. évi
terv

A konyvtar altal szervezendd olvasasi
kompetenciafejlesztést, szovegértés
fejlesztését tamogatd nem formalis
képzések szama

73

50

A konyvtar altal szervezendé olvasasi
kompetenciafejlesztést, szovegértés
fejlesztését tamogatd nem formalis
képzéseken résztvevok szama

1559

1000

A konyvtar altal szervezendé digitalis
kompetenciafejlesztési,
informécidkeresési ismereteket nyujtd
nem formalis képzések szama

57

30

A konyvtar altal szervezendé digitalis
kompetenciafejlesztési,
informacidkeresési ismereteket nyjtd
nem formalis képzéseken résztvevik
szama

918

500

A konyvtar altal szervezendd
engedélyezett képzések,
tovabbképzések szima

A konyvtar altal szervezendd
akkreditalt képzéseken,
tovabbképzéseken résztvevok szima

A konyvtar altal szervezendo
konyvtarhasznalati foglalkozasok
szama

83

50

A konyvtar altal szervezendd
konyvtarhasznalati foglalkozasokon
résztvevok szama

1243

1000

A konyvtar altal szervezend6 hatranyos
helyzetiieket, romakat célzd, a
tarsadalmi egyiittélést erdsito,
diszkriminacio-ellenes,
szemléletformald, toleranciara neveld
€s multikulturalis programok szama

A konyvtar altal szervezendd hatranyos
helyzetiieket, romakat célzd, a
tarsadalmi egytittélést erdsitd,
diszkriminacid-ellenes,
szemléletforméald, toleranciara neveld
és multikulturalis programokon
résztvevok szama

30

20




A konyvtar altal szervezendd 0 0
nemzetiségi k6zosségi identitast erdsitd
programok szidma

A konyvtar altal szervezendd 0 0
nemzetiségi k6zOosségi identitast erdsitd
programokon résztvevik szima

A konyvtar altal szervezendd 10 3
fogyatékossaggal élok
konyvtarhasznalatat segité képzések,
programok szima

A konyvtar altal szervezendd 100 30
fogyatékossaggal €lok
konyvtarhasznalatat segitd képzéseken,
programokon résztvevék szama

A konyvtar altal a nyugdijas korosztaly 9 5
szamara szervezendd szervezett
programok, képzések szaima

A konyvtar altal a nyugdijas korosztaly 63 30
szadmara szervezendd programokon,
képzéseken résztvevok szama

Osszes képzés tervszima 233 100
A képzésen résztvevok tervszama 3913 2750
Osszesen

A konyvtaroktatast, képzést, konyvtari 0 0

tevékenységeket tamogato
kiadvanyainak tervszima

4.8 Rendezvény, kiallitas

Idén is programokkal kapcsolodunk az orszagos konyvtari programsorozatokhoz: az Internet
Fiestdhoz, az Unnepi Konyvhéthez, illetve az Orszagos Konyvtari napokhoz.

Részlegeink kozosségi térként idén is helyt adnak rendezvényeknek, iré-olvasé taldlkozoknak,
kényvbemutatoknak, beszélgetéseknek, sajat csoportjainknak, kozdsségeink, klubjaink talalkozéinak,
taboroknak, filmvetitéseknek, vetélked6knek, kulturalis és irodalmi programoknak, eléadasoknak,
kiallitasoknak, és szamos mas rendezvénynek.

Tobbek kozott ird-olvasod talalkozd Darvasi Laszld, Berg Judit és Lackfi Janos iroval,
Szadvari Gyula természetjaroval, Rockenbauer Pal Kéktura-tarsaval.

Tevékenységiinket a konyvtari mindségbiztositas elvei alapjan szervezziik és végezziik.
Téaborokat szerveziink. Idén az 50 éve bemutatott Egri csillagok film kapcsan - telepiilésiink
nevéhez méltéan - a torok korhoz kapcsoldddan szervezziik Cimbora tAborunkat.

Az olvasast népszeriisitd rendezvények, foglalkozasok, a hasznaloképzést segits, kényvtarhasznalatot
népszerlisité rendezvények egész éves tevékenységiink szerves részei. A kompetenciafejlesztd
programok, szamitogépes, illetve nyelvtanfolyamaink folytatédnak 2018-ban is.

Mutaték 2017. évi 2018. évi
tény terv

A konyvtarban a targyévben 155 100
szervezend6 helyi k6z6sségi
programok, rendezvények tervszama
0sszesen
A konyvtarban a targyévben 2422 1000
szervezendd helyi k6zosségi




programok, rendezvényeken
résztvevok tervszama

A konyvtarban szervezendé id6szaki
kiallitasok tervszama

A konyvtarban szervezendd idészaki
kiallitasok latogatdinak szama

3085

300

Targyévben a csalddok szamara
meghirdetésre keriil rendezvények
tervszama

18

12

Targyévben a csaladok szamara
meghirdetendd rendezvényeken
résztvevok tervszama

366

200

Egyéb rendezvények tervszama

215

100

Egyéb rendezvényeken résztvevok

tervszama

1809

1000

4.9 Hasznaldi elégedettség mérés

Haszniléi elégedettség mérések
tervezése

2017. évi
tény

2018. évi
terv

A hasznaldi elégedettség-mérések szima

1

A hasznaldi elégedettség-mérések soran a
valaszad6 hasznalok szama

53

100

4.10 Telepiilési konyvtarak szimara nyujtott szolgaltatasok

Telepiilési konyvtarak szamara
nyujtott szolgaltatasok

2017. évi
tény

2018. évi
terv

A megyei hatokor( varosi konyvtar altal
szervezett mlhelynapok szdma

3

3

A megyei hatokor( véarosi kdnyvtar
miihelynapokon résztvevok szama

6

3

4.11 Kozosségi szolgalat/6nkéntesség

Kozosségi szolgalat/onkéntesség

2017. évi
tény

2018. évi
terv

Az iskolai k6z0sségi szolgalatot a
konyvtarban teljesitok szama

10

10

Az iskolai k6zdsségi szolgalat fogadaséra a
koznevelési intézményekkel kotott
megillapoddsok szima

16

16

A konyvtarban dolgozd dnkéntesek szima

4.12 Partnerség

A konyvtarral irasos egyiittmiikodést
kotd partnerek szama

2017. évi
tény

2018. évi
terv




Civil szervezetek 2 2
Hatéron tali kényvtarak 0 0
Vallalkozok 24 24
Oktatési intézmények 10 10
A kistelepiilési 6nkormanyzattal kotott 0 0
megéllapodasok szama

Egyéb 2 2
Osszesen 46 46

4.13 Digitalizalas (digitalizalasra vonatkoz6 tervek)
Folytatjuk mikrofilmjeink, a térokszentmiklési Gjsagok digitalizalasat, illetve a rekordok

elérését.

IV. FEJLESZTESEK TERVEZESE:

1. Intézményi terek / épiiletek infrastrukturalis fejlesztési tervek bemutatisa

(szOvegesen)

2. Infrastrukturailis fejlesztések, felajitasi feladatok

3. Jelentosebb tervezett eszkozbeszerzés

Megnevezés darab | forint megjegyzés
Gépjarml 0 0
ebbdl személygépkocsi 0 0
Szamitdgeép
ebbdl olvasoi 0 0
ebbdl szerver 0 0
Fénymasold 0 0
Szkenner 0 0
Storage, egyéb adattarold (kapacitasat a 0 0
megjegyzésbe kérjliik megadni Tb-ban)
IKR fejlesztés 0 0
egyéb: Wifi halozat 6-8 600000 | A jelenleg mikodo Wifi halézatunk
elavult, s mar nem képes
kiszolgélni a kdnyvtari munkat,
illetve olvasdink igényeit sem. A
teljes halozat cseréje ebbdl az
6sszegb0l varhatdan nem valésulhat
meg, de az els0, jelentds iiteme
2018-ban igen, amelyet a kovetkez6
koltségvetési évben befejezddhet.
Eszkoézbeszerzésre forditott Gsszeg 600000

Osszesen (Ft)




4. Palyazatok, projektek (folyamatban 1évé és tervezett)

Hazai palyazatok | Palyazott | Elnyert Tamogato Kezdete Befejezése
megnevezése 0sszeg Osszeg

(Ft-ban)
Toroki portydzék | 900000 600000 NKA 2018.06.25. 2018.07.01.
Eurépai Unios Palyazott | Elnyert Tamogato Kezdete Befejezése
palyazatok Osszeg Osszeg
megnevezése (Ft-ban)
Egyéb, nem hazai | Palyazott Elnyert | Tamogaté Kezdete Befejezése
forrasokra épiilé | dsszeg Osszeg
palyazatok (Ft-ban)
megnevezése

rrrrrr

S. A menedzsment és a minéségiranyitasi tevékenységek megvalésulasa 2018-ban, a varosi
konyvtar kommunikacios tevékenységének bemutatasa

(Kiadvanyok tervszama, Kommunikéacids koltségek nagysiga (Ft), TV megjelenés szdma, radié
megjelenés szama, irott sajté megjelenés szama, e-sajtd megjelenés, fizetett hirdetések szama,

stb.)

2017. évi L
Kommunikicié tény 2018. éviterv
Kommunikéciés koltségek (Ft) 57300+afa 60000+afa
TV megjelenés (fizetett hirdetések nélkiil) 4
Radi6 megjelenés (fizetett hirdetések nélkiil)
frott sajt6 megjelenés (fizetett hirdetések 15 15
nélkiil)
Online hirek 14 15
K6z06sségi médiaban megjelend hirek 101 100
Hirlevelek 0 0
Fizetett hirdetések szama (médiumtol 6 6
fiiggetleniil, becsiilt érték)
Egyéb..... 0 0

6. Elektronikus szolgaltatasok

(Tavolrdl elérhetd és helyben igénybe vehetod
intézkedések.)

szolgaltatasok fejlesztése érdekében tervezett

2018-ban tervezett
(I'N)

Szolgaltatas

Részletek

Honlap I




OPAC 1
Adatbazisok N
Referensz szolgaltatds | N
Ko6z06sségi oldalak I
RSS N

7. Innovativ megoldasok, ujitisok: (a tiblazat csak minta)

végezheté munkavégzést is.

Megnevezés Leiras, ismertet6
Samba szerver | A Samba szerver egy kozponti tarhelyen mikodtethetd tarol szolgaltatast
mikodtetése tesz lehetévé, amely mind belsd halézatrél, mind az internetrdl jelszd

segitségével a nap 24 drajaban hozzaférést biztosit dokumentumainkhoz,
igy barhonnan, barmikor elérhetévé teszi azokat. Ez el6segiti az otthonrdl

8. Gazdailkodassal kapcsolatos fébb adatok és értékelésiik

Bevételi és kiad4asi eldirdnyzatok alakuldsa:

Pénziigyi adatok (ezer Ft-ra kerekitve)

2017. évi|2018. évi

tény terv
Az intézmény miikodési bevétele 27572 32069
Ebbdl a kdnyvtar szolgaltatdsaihoz kothetd 9332
bevétel (nem fenntart6tol szdrmazé bevételek) 9147
—ebbdl a késedelmi dijbevétel (forint) 214 200
— ebbdl beiratkozasi dijbevétel (forint) 369 400

Tamogatis, kiegészités és atvett pénzeszkoz

131831 | 146655

Bevétel — ebbdl fenntartéi thmogatés 119719] 143765
— ebbdl felhasznalt maradvany 2033 0
— ebbdl palyazati tamogatés 10079 2886
— a pdlydzati tamogatdsbol EU-tdmogatas 1130 151
Egyéb bevétel Gsszesen 440 0
Bevétel 6sszesen 159843 | 178724
Személyi juttatas 82725 79105
Munkaadokat terheld 6sszes jarulék 17574 15624
Kiadas Dologi kiadés 54472 74435
Egyéb kiadés 3642 9560

Kiadas dsszesen

158413 178724

Létszam és bérgazdalkodas

(valtozéas magyarazat)

Datum: Torokszentmiklds, 2018. februar 24.

ol KL

alair:
Intézményvezetd




